Guatemala, 30 de septiembre” 2025

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arrollo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciada Castafieda:

Me dirijo a usted de manera atenta y.con el fin de presentar mi informe de actividades
realizadas correspondiente al octavoéoducto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia y los resultados esperados, que a continuacién se detallan, segdn/
Contrato Administrativo 189-272-2025-DGA-MCD#% Resoluciéon numero VC-DGA-022-2025:

1. Realice actividades administrativas concerniente a Escuelas y Conservatorios

2. Realice la recepcidn, revision y entrega de expedientes de maestros para el
subgrupo 18 y 029,

3. Revise y analice para entrega de Estadisticas fisicas de maestros, estudiantes de
Escuelas y Conservatorios

4. Revise y analice las planificaciones de Escuelas y Conservatorios

5. Elabore los informes que solicitaron las autoridades superiores
6. Otras actividades afines al contrato que me fueron asignadas por la autoridad
superior,
'
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INFORME OCTAVO PRODUCTO

Realizar actividades administrativas concerniente a Escuelas y Conservatorios, realizar la
recepcidn, revisién, registrar y consolidar expedientes de maestros para el subgrupo 18y
029; revision y andlisis para entrega de Estadisticas fisicas de maestros, estudiantes de
Escuelas y Conservatorios, planificaciones escolares de las Escuelas y Conservatorios
durante el mes de septiembre-2025

1.
2.
3.

Recepcione, registre y consolide expedientes de maestros de! subgrupo-18

Generé un registro en hojas electrénicas de los alumnos inscritos en el RUUN.
Generé un registro en hojas electronicas para el pago de maestros de los renglones
185y 189

Revise y analice las estadisticas fisicas de maestros y estudiantes de Escuelas y
Conservatorios.

Elaboraré los informes que soliciten las Autoridades Superiores

Otras actividades afines a su Contrato que le sean asignadas por la autoridad
superior,

Diredgion de Formacién Artistice
Direccion General de las Artes
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ANEXOS

1. Reporte de expedientes de contratacién subgrupo 18 Escuelas y Conservatorios de
la Direccién de Formacion Artistica

2. Reporte de inscripciones de Registro de Estudiantes RUUN

Registro de pago de Maestros Subgrupo 18

Reporte de actividades (memoria de labores y agenda Cultural)
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